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SE APRUEBA PARA EL INSTITUTO DE
PREVISION SOCIAL, EL “PROCEDIMIENTO
CERTIFICACION INFORME CONTROL
RESUMIDO DE RECAUDACION (ICRR)”, DE
COTIZACIONES PREVISIONALES, POR PARTE
DE LA DIVISION DE CONTRALORIA INTERNA

RESOLUCION R81
EXENTA N° s

SANTIAGO, 3 U NOV zﬂ"

VISTOS:

1.- La Ley N° 20.255, de Reforma Previsional, que establece la nueva Institucionalidad Publica
para el Sistema de Prevision Social y crea entre sus organos, el Instituto de Prevision Social
determinando sus funciones y atribuciones; y el D.F.L. N° 4, de 2009, del Ministerio del Trabajo y
Prevision Social que fija la Planta de Personal y fecha de iniciacion de actividades de este Instituto.

2.- El D.F.L.N°1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que fijo el
texto refundido, coordinado y sistematizado, de la Ley N° 18.575, Orgénica Constitucional de Bases
Generales de la Administracién del Estado.

3.- La Ley N° 19.880, de Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los
Organos de la Administracién del Estado.

4.- El D.F.L. N° 278, de 1960, del Ministerio de Hacienda; el D.L. N° 49, de 1973; el D.F.L. N°
17, de 1989, del Ministerio del Trabajo y Previsidn Social; la Resolucion N° 1600, de 2008, de la
Contraloria General de la Republica, que fij6 las normas sobre exencion del tramite de toma de razén; y
las facultades que me concede el articulo 57°, de la Ley N° 20.255.

CONSIDERANDO:

1.- Que, resulta necesario establecer un procedimiento para la Certificacion, por parte de la
Divisién Contraloria Interna, del “Informe de Control Resumido de Recaudacion”, (ICRR) de
cotizaciones previsionales, elaborado por el Departamento de Finanzas y que debe ser enviado a la

Superintendencia de Pensiones.

2.- Que, en el contexto indicado el Departamento Control de Registros Auxiliares Institucionales
de la Divisién Contraloria Interna, ha propuesto el “Procedimiento Certificacion Informe Control
Resumido de Recaudaciéon (ICRR)”, cuyo texto cuenta con la autorizacion de la jefatura de dicha
Division, del Subdepartamento de Contabilidad, el Departamento Gestion Recaudacion y Deudas y de la
Unidad de Recaudacion, de sus respectivas dependencias.
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3.- Que, por Oficio Ordinario N° 47180/2745-17, de 21 de noviembre de 2017, la Divisi6én
Juridica del Instituto, emite informe de aprobacién legal del documento de la especie, referido a
establecer el procedimiento para la certificacién, por parte de la Divisién de Contraloria Interna, del
“Informe de Control Resumido de Recaudacion”, de cotizaciones previsionales.

RESUELYVO:

1.- Apruébase para el Instituto de Previsién Social, el “Procedimiento Certificacién Informe
Control Resumido de Recaudacion (ICRR)”, que consta de treinta (30) paginas, que se adjunta como
parte integrante de la presente Resolucion Exenta, con aprobacion legal de la Division Juridica de 21 de
noviembre de 2017, cuyo objetivo es establecer las normas de procedimiento para que la Divisién de
Contraloria Interna, certifique el Informe de Control Resumido de Recaudacion™ (ICRR) de cotizaciones
previsionales, elaborado por el Departamento de Finanzas y que debe ser enviado a la Superintendencia
de Pensiones.

2.- Publiquese el documento que se aprueba por el presente acto administrativo, en el ambiente
“Procedimientos Institucionales”, de la Intranet del IPS.

3.- Camplase con lo dispuesto en el articulo 48°, de la Ley N°19.880, citada en Vistos N°3 Y en
el Instructivo Presidencial Gab. Pres. N°008, de 04 de diciembre de 2006, complementado por Circular
Conjunta N°3, de 05 de enero de 2007, del Ministerio del Interior y Ministerio de Hacienda, en orden a
publicar el extracto del presente acto administrativo en el Diario Oficial y texto completo del mismo en el
Banner “Gobierno Transparente”.

DISTRIBUCION:
- Gabinete Direccion Nacional
- Subdireccion de Servicios al Cliente
- Subdireccidn de Sistema de Informacién y de Administracién
- Division Juridica
- Division Contraloria Interna
- Divisién Canales de Atenci6n a Clientes
- Divisién Planificacién y Desarrollo
- Divisién Beneficios
- Departamento Auditoria Interna
- Departamento Comunicaciones
- Departamento de Transparencia y Documentacidn
- Departamento de Finanzas
- Departamento Administracidn e Inmobiliaria
- Departamento de Personas
Departamento Cobranza Institucional
A log Directores Regionales IPS, qul nes deberdn comunicar el presente instrumento a los CAPRI de su dependencia

XL (FOLIO DTD 3575- 181)
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NOTA DE ENFOQUE DE GENERO
El uso de un lenguaje que no discrimine ni marque diferencias entre hombres y mujeres ha sido una

preocupacion en la elaboracion de este documento. Sin embargo, y con el fin de evitar la sobrecarga grafica que
supondria utilizar en espafiol la férmula ofa para marcar la existencia de ambos sexos, se ha optado por utilizar
el masculino genérico, en el entendido de que todas las menciones en tal género representan siempre a
todos/as, hombre y mujeres, abarcando claramente ambos sexos.

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD
La informacion contenida en este documento es de propiedad del Instituto de Prevision Social (IPS) y debe ser

tratada de acuerdo a su nivel de confidencialidad, sobre la base de las instrucciones establecidas en la politica
de clasificacion y manejo de informacion. El uso no autorizado de la informacion contenida en este documento
podra ser sancionado de conformidad con la ley chilena. Si usted ha recibido este documento por error, le
pedimos eliminarlo y avisar inmediatamente al Instituto de Prevision Social (IPS).
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1. OBIETIVO

El presente documento tiene por finalidad establecer el procedimiento para la Certificacién, por
parte de la Division de la Contraloria Interna, del “Informe de Control Resumido de Recaudacién”
(ICRR) de cotizaciones, elaborado por el Departamento de Finanzas y que debe ser enviado a la
Superintendencia de Pensiones.

2. ALCANCE

Este procedimiento abarca el proceso de recaudacion de las planillas de las cotizaciones
previsionales y su correspondiente distribucion a los distintos conceptos indicados en las planillas
de cotizaciones.

3. LEYESY DOCUMENTOS RELACIONADOS

Ley N° 17.322

Oficio N° 16.362 de la Superintendencia de Pensiones del 11-07-2013.

Oficio N° 7.928 de la Superintendencia de Pensiones del 23-04-2014.

Oficio N° 18.162 de la Superintendencia de Pensiones del 09-08-2017.

Procedimiento de Cuadratura Financiera de la Recaudacion Manual de Cotizaciones
Previsionales. :

Procedimiento Cuadratura Operacional Contable Proceso de Distribucién Mensual de la
Recaudacion de Cotizaciones Previsionales.

VYV VYY

Y

4. DEFINICIONES

Cotizaciones Previsionales: Porcentaje de la renta imponible del trabajador, que el empleador
mensualmente debe retener y enterar en la institucion previsional a la que esta afiliado (IPS, AFP,
FONASA, ISAPRE, ISL).

Libro mayor: El libro mayor o mayor contable es un libro que recoge todas las operaciones
econdmicas registradas en las distintas cuentas contables de la institucion de manera cronoldgica.

Cartolas Bancarias: Nombre con el que se identifica la tabla o informacién de cargos y abonos que el
banco informa, de las cuentas corrientes bancarias, a sus clientes.

Informe de Rendicion: Corresponde a los informes enviados por las entidades recaudadoras.

Informe de Control Resumido de Recaudacién (ICRR}): Surge producto de dar cumplimiento a un
requerimiento de la Superintendencia de Pensiones mediante oficio N° 16.362 del 11/07/2013.
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Informe de Recaudacion: son los abonos bancarios obtenidos a través de las cartolas del periodo a
certificar.

Destino de la Recaudacion: son aquellos montos de la recaudacion de planillas de cotizaciones de
los trabajadores que han sido distribuidos en los distintos conceptos que el IPS ha definido como
conceptos econémicos.

RESPONSABILIDADES

5.1 Subdepartamento de Contabilidad (dependiente del Departamento de Finanzas): Es el
responsable de registrar contablemente la distribucion de las planillas y de confeccionar el archivo
de respaldo de la contabilizacidn de la distribucion manual; el Jefe del Subdepartamento debe dar el
V°B® al informe. Ademas es el responsable de consolidar la informacion, efectuar pareos entre los
archivos de las planillas recaudadas con la distribucion de las mismas, generar el informe y enviar
los hallazgos a los Subdepartamentos involucrados.

5.2 Subdepartamento de Tesoreria (dependiente del Departamento de Finanzas): Es el
responsable de cuadrar en forma diaria las cartolas bancarias con los Informes de Rendicion
enviados por los Recaudadores y efectuar el Registro Contable. Se confecciona y disponibiliza,
mensualmente, el Archivo de Detalle de Planillas cuadrado con los registros de la Cuenta Contable
2242, el que debe ser entregado al Subdepartamento de Contabilidad el dia 10 o habil siguiente del
mes subsiguiente al mes de proceso, ademds debe mantener la Base de Hallazgos de la
“Distribucién por Monto Diferente al Recaudado”, de la “Distribucion sin Recaudacion” y de la
“Recaudacidn sin distribucion, ademas debe realizar las gestiones con las Entidades Recaudadoras.

5.3 Departamento de Finanzas: Jefe Departamento de Finanzas debe dar el V°B® al Informe
Control Resumido de la Recaudacién (ICRR).

5.4 Departamento Gestién de Recaudacion: Es el responsable de entregar diariamente el
informe de las planillas distribuidas al SubDepartamento de Contabilidad y a la Division Contraloria
Interna (DCI). Una vez al mes, pone a disposicién del Subdepartamento de Tesoreria el detalle
mensual consolidado de las planillas distribuidas diariamente, con los datos del recaudador y el tipo
de recaudacién, en el servidor del Departamento de Finanzas.
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5.5 Subdepartamento de Recaudacion (dependiente del Departamento Gestion de

Recaudacion): Es el responsable de analizar las diferencias que reporte el Subdepartamento de
Tesoreria y la Divisién Contraloria Interna, por el pareo entre las planillas recaudadas y distribuidas.
Debe generar un informe de resultados y gestionar con los recaudadores las planillas faltantes.

5.6 Departamento Control Registros Auxiliares Institucionales (CRA) (dependiente de la
Divisién Contraloria Interna): Certifica diariamente el flujo operacional contable de la distribucién
de las planillas de recaudaciéon, ademds realiza la Certificacion del Informe Control Resumido
Recaudacidn (ICRR).

5.7 Director Nacional: Dard el V°B°® final al informe ordenando sea enviado a la
Superintendencia de Pensiones.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Consta de tres partes:

4 Informe de la Recaudacion.
4 Destino de la Recaudacién.
+ Hallazgos.

Los accesos que requerira la Divisidn Contraloria Interna para la certificacion de este proceso son:

6.1

Accesos requeridos

6.1.1 Servidor de Finanzas.
Para acceder al servidor de Finanzas hay que tener instalado, en la Divisién Contraloria Interna,
en adelante DCl, la aplicacién SSH Secure File Transfer.

Presionar el botéon “quick connect”.
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Ingresar lo que esta marcado en la pantalla y presionar el boton “connect”:

{Coﬂnm to Remote Host 5- IR
Q’ i Host Name: ]
%E User Name: J Cancel
Poit Number: 322
Authentication Method: §<F’f0ﬁ§é Settings a.:j

; g
Ingresar la password y presionar “OK”:

-

Enter Password

Password: §§

6.1.2 Sistema Contable FIN700.

Mediante una consulta en SQL se accede a las Bases de Datos del Sistema Contable FIN700,
para obtener los mayores contables de las cuentas contables de recaudacién y de las cuentas
corrientes, que se encuentran indicadas en las consultas correspondientes, siguiendo la
siguiente secuencia de pantallas:

Se presiona el botdn “conectar”.
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En la opcién “buscar en”, ubicar en el disco |, la carpeta “Departamento Contraloria de
Registros Auxiliares”, la subcarpeta “Contabilidad”, en la cual se encuentran todas las consultas
creadas para obtener los mayores contables de las distintas certificaciones que realiza la DCI.
Para este proceso se utilizan dos consultas:

%  Ctas. Banco

=%  Ctas. Recaudacion
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Mornbre de archiva: 1

Tipe de archvo: Todes las acchivos

Al ingresar a ambas consultas solo se debe cambiar la fecha del periodo solicitado y

presionar “ejecutar”.

R
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6.1.3 Carpeta “trabajo” en el disco Z, perteneciente al Subdepartamento de Tesoreria.

Esta carpeta se encuentra en la siguiente direccién: ||| |} ]y sv acceso como lectura

se debe solicitar al Jefe de la Unidad de Recaudacion, perteneciente al Subdepartamento de
Tesoreria.

6.1.4 Acceso a Sistema COREAGIL.

Para acceder al sistema coreagil, como consulta, se debera ingresar al siguiente link:
http://produccion.heracles.inp.cl/heraclesAgil/login.jsp,

Login

Usuwio 3

Clave
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Ingresar al mend “Recaudacién”, submenu “Consulta Planillas”.

RS

Personas~  Deudas y Cobranza v : Interfaz Contable ~ | Moestros Externos - Internos v

mativas

Certificado Integrado

Censulta SFE
: Informes de Recaudacion
i Reporte de Carga de Planillas
| Reporte de Estados de Planiilas.

Es recomendable consultar por uno de los siguientes campos:
i Numero de serie: corresponde al numero de planilla, o
ii. Rut empleador.

S

o - o . i
HisL. Previsional v

= ki
Deudas y Cobranza v

Interfaz Contabie +

Normativas ~ Bonos -~ Personas v Recaudacion v Haestros Externos . Internos v

“Rut Empleador
Ubicazidn Fisca Completa Caa | | Lote | Geden | ] Faio |
- “Rul Trabaiador :

;"E'u'scar ; ?Ur"n'giar”

= -

Se presiona la opcién buscar:

Normativas « Bonos v Personas Deudas y Cobranza v Hist Previsionat~ Recaudacién v tntarfaz Contable + Maestros EXlamos - Internos «

Fafio

Caja

s Tpe  w Instanzia
Tipo impon_ SIL | Crigen  # i Estads SETARIAGA » 1 Fecha Distibucidn
Razdn Sociai  [foanmn Tnviss fhemssios Rawmas I Teldfonp .
Domgilio | ) : Harmazas
| ouea I o [ Cetigo Postal
CCAF [ae Lot Mutel Actividad i |
REPRESENTANTELEGAL - S - i iy |

PERIOGO DE REM. C GRATIFICACION LEGAL & VOLUNTARIA

5 s P T A Chegue Banzo
R ion i | - H = . L
SmUPATEIOn e ! 2t o SR, b Cta Cle | Sucursal
COTIZACIONES . i GRAVAMENES Facha de Pago
Pensiones |NF i Rea Int [+ |l -
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Accidente Trabajp Total Gravamenes L ¢
Total Colizat onas SALDO FINAL ANTES DE GRAVARENES | *Tipo Sakdo 561 ¢
A Favor institscisn it f Tigo Satdo Original |
A Faver Empleador 3 i H Tipe Sistema | Cernhy
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6.2 Certificacion Informe de la Recaudacion

A continuacidn presentamos esta parte del informe:

SE DEDUCE |
ABONOS REGULARIZADOS CON CARGO EN CTA CYE o

ANULA EXCESCH =
ABONOS OUE MO CORRESPOMNDEN A RECAUCHACION =
TOTAL ABONOS BAMNCARIOS 133.248.888.250
SE AGREGA
1] ABOMNOS EN MESES SISUIEMNTES BOT . FEL.E72
AMULS OF POR DUPLICIDAD o
TOTAL AGREGADMDS BET.FEL.EFS

SE DEDUWCE

] RECAUDACION MESES ANTERIGRES BAY SO 006
i EMCESOS RECAUDACION DEL MES S.smo s
= RECALFDACION POR ACLARMAR DEL MMES ANTERIDR ] 587 . S48
Sl BEUDA ABCMADE CTA CTE BECAUSCHSM MESES ANTERIGRES 18 828 826
H RECAUDACTION POR ACLARAR DEL BMES A ALT.OES
TOTAL DEDUICCIONES SSOOLL.ZOF
TOTAL A DISTRIBOGIR 133182638616

TOTAL ABOMNOS BANCARIOS RECIBIDOS EN EL MIES 3 133 .244.888.250 |
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El monto obtenido debe cuadrar con el archivo denominado “aaaamm DET PLAN DEF”.

El inicio del proceso de certificacion se da con la recepcion de los siguientes archivos:

Cartolas Bancarias: contiene los movimientos del mes de aquellas cuentas corrientes que
son utilizadas para la recaudacion de Cotizaciones Previsionales, estos archivos deben
estar disponibles a mas tardar el dia 10 del mes siguiente al de la certificacion en la

siguiente direccioén: trabajo (_ (Z):\cartola.

Archivo de Detalle de las Planillas Recaudadas: correspondiente a un mismo mes de
recaudacién, enviados por las entidades recaudadoras, el que deberd ser puesto a
disposicion en el servidor del Departamento de Finanzas a mas tardar el dia 10 del mes

subsiguiente al mes de proceso.

Para disponer de este archivo se debe acceder a la carpeta “Trabajo”, de acuerdo a lo
sefialado en el punto 6.- Descripcién del procedimiento,

Carpeta “trabajo”, a las siguientes carpetas:

6.1.- Accesos requeridos, 6.1.3.-
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Archivo de las planillas distribuidas: Se pone a disposicion por el Departamento de
Gestion de Recaudaciéon , a mas tardar el dia 25 del mes siguiente al de la certificacion.

Para disponer de este archivo se debe acceder al servidor de Finanzas, de acuerdo a lo
sefialado en el punto 6.- Descripcion del procedimiento, 6.1.- Accesos requeridos, 6.1.2.
Servidor del Departamento de Finanzas, a las siguientes carpetas:



PROCEDIMIENTO CERTIFICACION INFORME CONTROL
RESUMIDO DE RECAUDACION (ICRR)

Nivel de

Confidencialidad

Uso Interno

Version del
Procedimiento/Documento

Fecha de Aprobacion Legal

Pagina

DIVISION CONTRALORIA
INTERNA

el NOV 2017 58

15 de 30

e
B oF e Han

Bt Yew Qpemton Wndow Y

%10

) Quitk Commect [ Prafies |

SRR I

ioAdE

B SEm g

1] fhomesrec-apancones

3l Hame
Sibliotecss
Oriana del Carmen Lopez ..
Equips

Red

Panel de cantrol

Papelers de reciclzje

Panel da contrai

{lesnet

Geogle Chrome

Samsung Frinter Disgnost..
$84 Secure Fite Transfer C...
PAALWARE
Agplontesifyreses

195 - Acceso dirscte

trabaje (19.150.184.2501 (2.,

| See Type
Carpeta ..
Capets
Tarpede .
Lapeta
Campedd .
Carpeta o
Lampeta ..
969 Access d..
2177 Accesod..
220 Acesso
24D Acesod..
Carpeta ...
1087 Acceso du
703 Accemod..
F2 Accesed.

Hodfied

2607207 13747

18-06-2015 134250
23-08-2017 B34A1E
11-08-2006 11:32:52
2111535
22:08-2017 11:30%
2392-2015 1505:4
22.08-2017 113508
17-82-2016 11:43:07

Ramote Hame

s arch, karine

3, ARCHIVG ABONOS MES_REC_PREV
ARCHWOS 1L 12

VOS ANTIGUEDAD DIUDA
HIVOS OPIRACIONALES

£ Cusdratura_fonasa_LD_SF_SAFEM

i deudag

4 BRVIOS CRLORES

5 FOMASA

i FOMASA (RA CONTABILIDAD
i fenesy nueve_comeme

i ICRR.

. infprasupustario

i Cuatratits operacional contable e dea

See; Type Modfied Atrbotes
Folder droatrisat-%
Folder Aoz
Folder deeniresros
Folder 2@.2 0905‘10 drvairenrex
Folder B08-2012 15:04:48  drverrwnrex
Falder 16123 105000 drennnerx
Folder 10822 12503 direteinrx
Folder 10-07-2014 {29055 dronnrx
Folder B042M2 15284 dirwarwnrex
Folder BAGII0IEN  drseeee
Folder 05089217 HA532  drseracer-x
Folder RO BB RERE O
Felder 102212163904 dnaranrx
Felder 24-05:- 2018 170841 dnsxrar-x
Felder 1504- 2018 124232 drenrasry
Felder 21-08-2017 DBAT7:32  deenmans
Folder DAIF-221TA32L  drwrmey

¥] Quick Comnect ) Profies

Fie Edi .!iw Openation Wedow Hels
Hiagme gio% it

abe Bl

2 des Fl

- s
i 1

e ew

Bidme o xi vloadd 1y A B gf | Momefiecopereciones CONTABILIZADOS €ON ORIGEH

pal N i ) ;Twe  Modfied i Spe Tupe  tnddag Aitrbutes
Biblictecss Faidar H-TB-ZOLT LIASE3 drsrean-z
Oriary del Carman Loper .. Archere,, 2284 0WI23BEF -rerer-
Equipe 09-05-2044 10043 -

R 2L E3R08 e

Fanst de eontral 09-05-2084 154525 -rw
Papeiera de raciciae Q052004124254 -

P anef de contrs!

CCleaner . 1306-M15134253

Google Chyame y 2Z-03-2002 QRded

Samsunyg Printer Disgnost... 220 Awcwsod. 1-08-X016 105252

SSH Secure File Transfer €. 206 Awesod. I7-12-101L 15:3355

RAALWARE Carpets .. 12082017 1L:30:26

ApplenteniBgresos 1957 Accessd.  B-G3-2013 150644

7S - Zeceso directo 703 Accesgd.  1-08-2017 11:3503

trabeie BOI50.184.250) .. 501 Acessod. 17-02-2018 14307

2T Quck Connect _j Profies

. HOIECE SFLINF 3002

L 201808 AL
201616 SFLINF 5P 52
. BN5L1 SFLF S0
o 201813 SFLINF 00t
20U SELINF P

| 001 SPLINF 3P 3

204702 SFLINF 5P 0

" 300704, SFLINF 5P ot
s s 0

+ Dotume.,
Decwme..
Dogume..

. Dotume.
Docume..

“DEPARTAHENTO CONTROL DE REGISTRO5 AUNLARERCRIZALIZ01I0R, v] Add | ¥4 4} @) 2 | gf X | /omejrer-operaconss/CONTARRIZADOS CON DRIGRYFIIAL oA
Spe, Type | Hodfied | aeym;g ame i Ghe Tywe  Modfed Atbutes
Cemtolas T Capata . 20672017 133081 ONF SR G834 Docume.  31-08-2815 120644
; Cartificados CRA Camptta..  17-08-2017 1207 | 21508 SFLBF 0w 2163, Docume.,  02-11-1015 121346
; Contabitided Lapeta .. A-67.517 -, 21569 5FL BVF_SP e
+ Distribucién CRA Corpeta.,  D8-03-2017 085958 200510 SFLINF
 Informe ICRR Corpicta .. 31882017 155313 , EOLSIL SFLINE ¢
» mayorss Carpats ., M67-2917 124500 01512 SFLIF 3R 4 Docurse...
Carpety . 52 21561 SFLIBNF P Dogume.
Capeta . ., MIG02 SFLINF SP.0t
BUT Hejade.. . .| BISER SFLINF S
eporte para V'B° Contal: 2768 Hojede.. : © ) 201604 SFLINF 5P bt
i Regorte para V8" Contabiided Febrero2017 2495 Hejade.. 9.5.2007 184045 " 21505 SR
gﬁammpzws'camt-iﬁaad Marzodit? 2886 Hajade.. 15062017 114708 . 21606 SFLINF 5Pt
[ neporte gare VB Contabilided Mayo2nt? B0 Hojeds.. 0838017183102 | 200607 SFLINF SPa

ey
R
ppeapen

Pt




PROCEDIMIENTO CERTIFICACION INFORME CONTROL DIVISION CONTRALORIA
RESUMIDO DE RECAUDACION (ICRR) INTERNA

Procedimiento/Documento n_ A _1_ o 5 8 i
Uso Interno Fecha de Aprobacion Legal 2 I NUV 2 Ul 7

Pagina 16 de 30

Nivel de
Confidencialidad

En la parte izquierda de la pantalla se busca la carpeta “planillas distribuidas”, en el disco |,
para copiar el archivo correspondiente. Se debe esperar hasta que el status de la
transferencia tenga el estado “complete” para asegurar que el archivo se ha copiado
correctamente y poder cerrar el aplicativo.

£
af | CONTAGL DE REGISTROS AUMILIAPECLORIDNI T30 W00ntiniee cetbelbah o] Add 350 40 fi &% gf 0 [Promelenc anericonss/CONTARILIZAO0S (04 DRIGEH/FINAL = A
: : o SweiTee | Modfied i . | Remots tams ‘ Sie e Modfad
201707 SELINF P 4564808, Dotume.. MOR-017102143 . OI507 SFL[NF SP.pd B384, Docume. 310825140844 nwe

| 201508 SN _SP bt MENER. e, G411 11346
L2509 SFTINF 3P4t TLBLl. Docur i
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2001,... Docume..
25,3 Docume.  2-12-
Docume..

i B IMTATIBST  rwerore
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Teosfer] Quaus] ———— s
¢ Souwrce Fie e Brrcn Drectory | Destrarion Drectory ) i e St St Time |
‘J\l 'EL‘-J?B?'EF!_EHF_SP.*.:! fhemeirec-operaciones CONTABRIZADOS (., YADEPARTAMENTC CONTROL DE REGISTRE.., 454806825 Comples 22 kBH 00247
iv. Libro Mayor: se debe extraer, del Sistema Contable Fin700, los mayores contables del

periodo de recaudacion que se esta certificando, desde el primer dia habil del mes t hasta
el altimo dia del mes t+1. Para efectuar este proceso ver lo sefialado en el punto 6 —
Descripciéon del procedimiento, 6.1.- Accesos requeridos 6.1.2.- Acceso al Sistema
Contable FIN700.

V. Informe de Recaudacion: emitido por el Subdepartamento de Tesoreria y los archivos de
respaldo utilizados para la confeccion de esta parte del informe, a mas tardar el dia 10 del

mes subsiguiente al mes de proceso.

Para disponer de este archivo se debe acceder a la carpeta de trabajo de acuerdo a lo
sefialado en el punto 6.- Descripcion del procedimiento, 6.1.- Accesos requeridos, 6.1.3.-
Carpeta “trabajo”, perteneciente al Subdepartamento de Tesoreria.
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El Informe de Recaudacion consta de dos fases de cuadratura:

a. Cuadratura entre el archivo de las Cartolas Bancarias y sus respectivas Cuentas Contables, en
donde estan registrados los abonos del mes.

En esta fase se debe armar el archivo “afiomes_base cartolas”, rescatando las cartolas desde la
carpeta “trabajo” de la Unidad de Recaudacion (Finanzas), ubicada en la siguiente direccidn:
B/ c-riola / CART - afio y copiandolos en la carpeta “cartola” ubicada en la
siguiente direccion: || Bl / DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS AUXILIARES /
CRI / ANO / ANOMES / del servidor de la Contraloria Interna.

o,

v Egquipo » travaic (TG = » o002 » carT-2007 »

g Grabuar Muews carpets
05 b SR b B b SR i
prgss . BBN.A Cartolas 2017
orio 3"3}3 ~3Cartola Servipag -2017 (3790568
recientes @ ~3Cartolas Banco Chile Deudas 2017 (414,
Lﬁ%‘;’; ~SCartolas Banco Santander 2017 (376232)
Bcas &i} 01.Cart-Ene
mentos @,} 02.Cart-Feb
enes ;‘,‘_"-i} 03.Cart-Mar
ca & 04.Cart-abr
3 &) 05.Cart-May
E@j 06.Cart-Jun
B o7.Cart-Jul
b local (€3 E8Y 6B.Cart-Ago
raloria (010150240131 (V) &l 09.Cart-Sep
o 1\110.150.184.250) (22 B 10.Cart-Oct

B 11.Cart-Nov

B84 12.Cart-Dic

#1 Cartola Servipag -2017 (3790968}

7] Cartolas ITAU 2017 (204746025}

ﬁﬁ Cartolas B.O L Deudas 2007 {10527711)
E1] Cartotas B.C.L PREVIRED 2017 {10607064)
1] Cartolas Banco Chile 2017 {4854308)

@ Cartolas Banco Chile Deudas 2017 (41456...
B Cartolas Banco Santander 2017 (576232)
#1 Cartolas Corp Banca 2017 (38105748)
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En este archivo, se deben agregar cinco columnas para identificar la entidad recaudadora, el tipo
y la clase de la recaudacién, el nimero de la cuenta corriente y su cuenta contable asociada. Para
hacer la identificacidon anterior existe una planilla Excel denominada “parametria”, que contiene
el significado de los distintos cédigos usados, archivo que se encuentra en la siguiente direccidn:
I\DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS AUXILIARES\CRI y debe mantenerse actualizado.

Cuadratura entre los Mayores de las Cuentas Contables Bancarias y Las Cuentas Contables
2242 “Recaudacion de Cotizaciones Previsionales”; 2229 “Depésito de Recaudacion en
Exceso”; 2267 “Recaudaciéon Cotizaciones Previsionales por Aclarar’; 2254 “Recaudacion
Deudas Cupones”.

Una vez efectuada la cuadratura del punto anterior, se debe verificar que los abonos bancarios
estén debidamente contabilizados en las cuentas de recaudacién correspondiente, para
determinar los valores a agregar y deducir del Total de Abonos Bancarios:

* Valores a agregar:

Los montos agregados corresponden a los abonos efectuados en el mes siguiente al de la
certificacion y se obtienen de la siguiente secuencia de pasos:

Obtener libro mayor de la cuenta contable 2242 “Recaudacion de Cotizaciones

Previsionales”, del periodo siguiente al del informe, al que se le deben agregar las siguientes

columnas:

Ref2: es una copia de la columna “movccedocref”.

Codrec: se extrae el codigo de la recaudacion de la columna “ref2”.

Codtiprec: se extrae el tipo de recaudacion de la columna “ref2”.

Fecha dep: se extrae la fecha de la columna “ref2”. Aplicar formato: dato, texto en

columna (primera columna formato texto). Esta fecha debe ser igual a la fecha que

aparece en la columna “ref”.

Fecha rec: se extrae fecha de la glosa.

Clasif rec: se debe clasificar la recaudacidn segun la fecha recaudacion, de acuerdo a la

siguiente definicion:

Mes = mes siguiente al informe

Mes anterior = mes del informe

4 Concepto: se extrae de la glosa la palabra “identifica”. Se revisa la glosa, por si existen
errores en su digitacién y corregir si es necesario.

Lok o8 o o

# #

A este nuevo archivo se le denominard “ACT 2_determinacién_aaaamm_abonos mes
sgte_CRI”.



PROCEDIMIENTO CERTIFICACION INFORME CONTROL DIVISION CONTRALORIA
RESUMIDO DE RECAUDACION (ICRR) INTERNA
Nivel de Procedimiento/Documento | 1 b 81
Confidendislidad Usolnterno  Fecha de Aprobacion Legal N 2 ] N OV

‘Péagina 19 de 370017

Aplicar los siguientes filtros al nuevo archivo:

L Columna concepto: filtrar la sigla “vb”.
% Columna tipo cta: filtrar “REC” y “APV”.
L2 Columna fecha rec: filtrar mes del ICRR
e Columna fecha dep: filtrar mes siguiente del ICRR .

Con los filtros aplicados, se obtiene el monto que se debe agregar al Informe como concepto
“abonos mes siguiente”.

Valores a deducir:
Los montos deducidos corresponden a las siguientes partidas:
4 Recaudacion Meses Anteriores:
Se utiliza la cuenta 2242 “Recaudacion de Cotizaciones Previsionales”, del mes a
certificar, se considera como fecha de depésito la fecha del mes a certificar y como fecha
de recaudacion, el periodo anterior. Como respaldo se debe crear archivo con el siguiente
nombre: “ACT 3 - cuadratura aaaamm rec meses anteriores_CRI”.

4 Excesos Recaudacién del mes:
Se utiliza la cuenta 2229 “Recaudacion Cotizaciones Previsionales por Aclarar” del mes a
certificar. Como respaldo se debe crear el archivo con el siguiente nombre:
“ACT 4 - cuadratura aaaamm rec x acl mes ant_CRI”.

4 Recaudacién por Aclarar (mes anterior):
Se utiliza la cuenta 2267 “Recaudacion Cotizaciones Previsionales por Aclarar” del mes a
certificar. Como respaldo se debe crear el archivo con el siguiente nombre:
“ACT 5 - cuadratura aaaamm rec x acl mes ant_CRI”.

4 Deuda abonada cta cte recaudacién:
Se utiliza la cuenta 2254 “Recaudacion deuda cupones” del mes a certificar. Como
respaldo se debe crear el archivo con el siguiente nombre:
“ACT 6 - cuadratura aaaamm deuda_abonada_meses anteriores_CRI”.

+ Recaudacién por Aclarar (mes):
Se utiliza la cuenta 2267 “Recaudacién Cotizaciones Previsionales por Aclarar” del mes a

certificar. Como respaldo se debe crear el archivo con el siguiente nombre:
“ACT 7 - cuadratura aaaamm rec x acl mes_CRI”.
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6.3 Certificacion Destino de la Recaudacidn

Para certificar esta parte del informe, se debe acceder al servidor del Departamento de Finanzas
para obtener los archivos de trabajo confeccionados por el Subdepartamento de Contabilidad,
siguiendo la secuencia de pantallas detalladas en el punto 6 — Descripcion del procedimiento, 6.1
— Accesos requeridos, 6.1.2 — Servidor de Finanzas, a las siguientes carpetas:
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A continuacién, como ejemplo, se muestra la parte del informe a certificar, por el periodo
201704:
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J INSTITUTO c;'zgmumbp.:::rmmm 5.488.346,358
FOMRDO NACIONAL DE SALUD AEE TECLOSE.S22
IMSTITUTS DE PREVISION STHTINRE, . S.VEE S7E.ARE
DETALLE DESTING DE FONDOS IFS
&Y COTIZACIONES.
FONDC DE PEMNSICMES R BDI AL IO
COMISION REVALORIZADORA DE FEMNSIONES 220035960
FONDO DE DESAHUCIO 123 274 382
FONDO D8 INRDERMMIZATION 45.265 248
FOMDO DE RETIRG 13.198 950
EONDO DE SO DARIDAD ZED
REZAGC SFF 182430, 567
SOSRECOTIZACIONES SRR ETE. S8
HTERESES BRE 16D 2HE
REAIUSTES 873678
PULTAS 1060 541 B8
TOTAL COPIZATIONES. FA10520.089
B REBAIAS
ABIEPATHIN FANILIAR 1545 456 828
BOMIFICATIDMN LEY 15 388 Lol 2Z.086.892
: LONDONACION DE INTERESES - lerd
TOTAL REBAIAS -1.663 584027

Para obtener las cifras informadas en este sector del informe se debe trabajar con los siguientes
archivos:

a)

Certificados CRA:

Desde los certificados diarios de recaudacidon (del mes del informe que se esta
certificando), se deben generar dos archivos:

+ “aaaa/mm_ce_rec”: el que tendrd todos los movimientos operacionales con concepto

b)

econdémico de recaudacion 3-1401 y 3-720.

“aaaa/mm_distribucién_CRA”: el que tendrd todos los conceptos econdmicos distintos a
los de recaudacién.

Ambos archivos deben ser preparados por la DCl vy ser depositados, en la siguiente
direccion: I'\DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS
AUXILIARES\CRI\aaaa\aaaamm\Distribucién CRA, a mas tardar los dias 12 de cada mes (o
habil siguiente).

Al archivo “aaaa/mm_distribucidon_CRA” se le agregan los movimientos de la recaudacion
del mismo periodo del mes que se esta certificando, pero que se encuentran en los
certificados del mes siguiente, considerando la fecha de proceso desde el dia 01 hasta el
20 del mes siguiente. A continuacién se le agrega una columna denominada “distrib-rev”,
donde se identificard el tipo de movimiento, ya sea “distribucion” o “reversa”,
dependiendo del hecho econémico, que se encuentra en la columna “DESC_HE”.

Los montos relacionados con el concepto “reversa”, deben ser multiplicados por -1. El
monto total de este archivo debe ser igual, al total del monto del archivo
“aaaamm_planillas_distrib_CRI” descrito en el punto C. Hallazgos.

A continuacion se debe agregar una nueva columna denominada “clasificacion”, donde se
identificara la descripcién del concepto econémico definido en la columna “DESC_CE”, de
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acuerdo a una tabla, denominada “tabla_clasificacion”, proporcionada por el
Departamento de Finanzas, que se encuentra en la siguiente direccion:
I:\DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS AUXILIARES\CRI.

Se debe efectuar un pareo entre el archivo “aaaa/mm_distribucién_CRA” vy
“aaaamm_planillas_distrib_CRI”, por fecha de recaudacion, para confirmar que la
informacién esta cuadrada en esta etapa.

Elaborar una tabla dindmica con la informacién proporcionada en la columna
“clasificacién”, la que servird como base para la confeccién de esta parte del informe.

RESUMEN CERTIFICADOS CRA {Considera Abril v 01 al 20 Mayo

Distribucdn i i L Totst

sy B AST OBT OIS
FORMASA L.7S2.O47.99:
ASITENACION PANMILIAR - 1.240.61L3.5a2%5
BONIFICACION LEY 15.386 - 189 .368.301
COMISION REVALORIZADORA DE PENSIONES ZES 698 BOL
FONDO DE DESAHMUCIO FTHETRBOL
FOMDO DE INDEMNIZACION 5514821
FONDO DE PENSIOMNES B.7548. 411 088
FONDO DE RETIRG ao21 eay
FONDO OF SOLIDARIDAD 320925
INTERESES 225,325,005
AMULTAS 4ZB.ITL.BT2
REAMIST B7.1385
REZAGO AFP 101,953 . 233%
SOBREFCOTIZACIOMNES 7B9.193 9322
COMNDONACION DE INTERESES . . = 2.953
‘Total general L2755 361.527

6.4 Certificacion de hallazgos

Se debera solicitar al funcionario informatico de la Divisién Contraloria Interna, mediante correo
electrénico, una serie de archivos que permitan confeccionar la ultima parte del informe
denominada “Hallazgos”, siguiendo una secuencia de actividades, que se detalla mas adelante.

A continuacién, como ejemplo, se presenta la parte del informe denominada “hallazgos” y correo
electrénico enviado:

4. DISTRIBLCION'SINREGALDACION:.. . - 907,060.845
5.- DISTRIBUCION DE MESES ANTERIORES L - 2208381907
6.- DISTRIBUCION POR MONTO msmmemamumoo ----- . ‘ 166.844
7.- RECAUDACIONESNODISTRIBUIDAS o 1.098.123.787
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QR B

C

Mianuer:

fawor sfectuar pareo entre ol archive de la recaudacion ($10.607.049 256), denominado "201705 DET PLAN DEFY, {gue s sncusntra en ia siguients
direccion: INDEPARTAMENTO CONTROL Of REGISTROS AUXILIARES\CRINZG17AZ01705 \pienillas recaudadas) v/fs el archivo de ta distribucidn

{$ 10 605 752.045), denominade: 201705_ptan_distrin_CRY (Que e Bncuentrd on ia siguiente direccidn: D EPARTAMENTD CONTROL DF REGISTROS
AUXILARES\CRIY2O17\201 705 \pianillas distribuidas), def mes de 201705 v ontener 10s Siguientes archivos:

- Montos lguates, nombre del archivo: *201705_montos_iguales”

- Distribucidn sin recaudacidn, nombre del archivo: “201705_distrib_sin_recaud™
- Recaudacion sin distribucitn: “20170%_recaud_sin_distrib'

- montos distintos, nombre ded srchivo: “201705_montos_distintos™

- Planilia repetidas que se encueniren ea e archivo de recaudacidn.

- Pianilia repetides que se encusniren en e archive de distribuciin.

Agregamos ba solicitud de un nuevo archivo:
7 - DiStribacion Meses anTernores: corresponde a tedos los reglstros con fecha de recaudacisn 201704 hacia aras. nombre del archivo:
“Z0L705_distribucidn_meses_anteriores”. Se adfunta formato de salida.

Para ei pareo considerar las siguientes ciaves de pareo:

* namers de planilla
= fecha de recaudacidn

SO, OTICH, CO AT wz

Bz

= rut empleador
- monto.

Dejar los archivos en la direccion: D\DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS AUXILIARES\CRMN201 7201 705\ archuivos de salida.

CEIAO - OHA AT OB

1os mi formatos del anterion.

Los siguientes son los archivos, que debe preparar el funcionario informatico de la
Division Contraloria Interna.

a)

b)

Archivo de las planillas distribuidas modificado.

La Divisién Contraloria Interna (DCl) debe preparar el archivo de la distribucién, uniendo
en un solo archivo, las distribuciones del mes que se esta certificando y las del mes
siguiente. Ejemplo: si se esta certificando abril 2017, se debera considerar
“201704_SFI_INF_SP” y “201705_SFI_INF_SP”, siguiendo la siguiente secuencia de filtros:
No incluir los hechos econdmicos 5094 y 5095.

Extraer los codigos econdmicos 3-720 y 3-1401.

Extraer la fecha de recaudacién del mes que se esta certificando, para el ejemplo
abril 2017.

Extraer la fecha de proceso del 01 del mes que se estd certificando hasta el 20 del
mes siguiente.

Este nuevo archivo se denominara “aaaamm_planillas_distrib_CRI”, para el
ejemplo, el periodo serd 201704.

= & #+&£

Pareo entre archivo planillas distribuidas_CRI v/s planillas recaudadas.

La DCI debe proceder a parear el archivo “aaaamm_planillas_distrib_CRI” con el archivo
de las planillas recaudadas denominado “aaaamm DET PLAN DEF”, que para el ejemplo
seria “201704 DET PLAN DEF”, considerando las siguientes claves de pareo:
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* Namero de planilla.
- Fecha de recaudacion.
- Rut empleador.

“* Monto.

c) Informes.
Resultado del pareo sefialado en el punto anterior, se deben entregar seis informes (en
Excel), segun los formatos indicados, a saber:

i.  Recaudacion sin distribucién.
Corresponde a todas aquellas planillas recaudadas que no han sido distribuidas.
PLANILLA RECAUDADA
MES__REC'FECHA_REC|ENTE_REC|COD_ENTE|CLASE_RECITI PO_REC|FECHA_PROCESO| NUM_PLANILLA | RUT_EMPL |DV| NOMBRE_EMPL| MONTO

ii. Distribucidn sin recaudacion.
Corresponde a todas aquellas planillas distribuidas por las cuales no ha sido posible ubicar
la recaudacion correspondiente.

PLANILLA DISTRIBUIDA
CAU_NUMERO_DOCUMENTO |FECHAREC| RUT | MONTO_DISTRIB

iii. Montos iguales.
Corresponde a todas aquellas planillas recaudadas y distribuidas con exacta coincidencia

en las claves de pareo entre ambos archivos.

[ PLANILLA DISTRIBUIDA | | PLANILLA RECAUDADA |
[ CAU_NUMERC_DOCUMENTO | FECHAREC|  RUT | MONTO_DISTRIE | | PLANIL [FECHA_REC] ENTE_REC | COD_ENTE | CLASE_REC | TIPQ_REC | RUT_EMPL | MVTOS_RECA |
iv. Montos distintos.

Corresponde a todas aquellas planillas recaudadas y distribuidas que coinciden en
nimero de planillas, fecha y rut empleador, pero varian en monto..

PLANILLA DISTRIBUIDA PLANILLA RECAUDADA
CAU_NUMERO_DOCUMENTO| FECHAREC|  RUT _ [MONTO_DISTRIE PLANIL |FECHA_REC] ENTE_REC |coD_ENTE|cLase Rec[Tipo_Rec|RUT_EMPL] MyvTOS RECA
V. Planillas repetidas, tanto del archivo de distribucion como del archivo de

recaudacion (mismo formato).

Corresponde a aquellas planillas con igual numero, tanto en el archivo de las

planillas recaudadas como en el archivo de planillas distribuidas.
PLANILLAS REPETIDAS (Distribuidas o Recaudadas)

PLANI | FEC RECAUD |  RUT.EMP | MVTOS




PROCEDIMIENTO CERTIFICACION INFORME CONTROL ~ DIVISION CONTRALORIA
RESUMIDO DE RECAUDACION (ICRR) INTERNA

Version del . - O
Procedimiento/Documento o 1 - b8 b
Uso Interno Fecha de Aprobacion Legal 21 NOV. 2017

Pagina 26 de 30

Nivel de
Confidencialidad |

6.5 Analisis de los hallazgos

Una vez recepcionados los archivos, la DCI debe efectuar una cuadratura para confirmar que los
archivos utilizados sean los correctos.

Esta cuadratura consiste en sumar los totales de los siguientes archivos, para ambos universos,
recaudacion y distribucién:

-+ Montos iguales.

4+ Montos distintos.

- Recaudacién sin distribucion.
£ Distribucion sin recaudacion.

De confirmarse que los totales coinciden con los archivos originales, la DCI debera analizar
distintas situaciones:

a Rut empleador faltante en el archivo “recaudacion sin distribucion”.
p

La DCI, debera buscar aleatoriamente, que, para un mismo nimero de planilla, misma fecha de
recaudacién y mismo monto, encuentre el rut empleador faltante en el archivo “distribucion sin
recaudacion” y confirmarlo en el sistema COREAGIL, segun lo explicado en el punto “acceso a
COREAGIL”.

Se debera confeccionar un informe con el detalle de los rut faltantes y guardarlo con el siguiente
nombre, “aaaamm_xxxx reg encontrados sin rut empl”, donde “aaaammmm”, es el periodo que
se esta certificando y “xxxx”, el nimero de registros sin rut empleador.

b) Fechas de recaudacién distintas entre los archivos “distribuciéon sin recaudacion” v/s
“recaudacion sin distribucion”.

La DCI, deberd buscar que, para un mismo nimero de planilla, mismo rut empleador y mismo
monto, la fecha de recaudacién es distinta entre ambos archivos, para confirmar cual es la fecha
correcta, deberd ingresar al sistema COREAGIL, seguin lo explicado en el punto “acceso a

COREAGIL”.

Procederd a confeccionar un informe con el detalle de las fechas de recaudacion correctas y
guardarlo con el siguiente nombre “aaaamm_xxxx reg encontrados con fecha rec distintas”,
donde “aaaammmm”, es el periodo que se estd certificando y “xxxx”, el nimero de registros con
fechas de recaudacioén distintas.
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c) Numeros de planillas distintos entre los archivos “distribucién sin recaudacién” v/s
“recaudacion sin distribucion”.

La DCI, deberd buscar que, a una misma fecha de recaudacién, mismo rut empleador y mismo
monto, el numero de la planilla es distinta entre ambos archivos, para confirmar cual es el
numero correcto, deberd ingresar al sistema COREAGIL, segun lo explicado en el punto “acceso a
COREAGIL”.

Se confeccionara un informe con el detalle de las planillas con nimeros distintos y guardarlo con
el siguiente nombre “aaaamm_xxxx reg encontrados con distinto nro. planilla”, donde
“aaaammmm”, es el periodo que se esta certificando y “xxxx”, el nimero de registros con
numeros de planillas distintos.

d) Montos distintos entre los archivos “distribucion sin recaudacion” v/s “recaudacién sin
distribucion”.

La DCI, debera buscar aleatoriamente, que, para un mismo namero de planilla, misma fecha de
recaudacién y mismo rut empleador, el monto es distinto entre ambos archivos, para confirmar
cual es el monto correcto, debera ingresar al sistema COREAGIL, segun lo explicado en el punto
“acceso a COREAGIL”.

Se elaborara un informe con el detalle de las planillas con montos distintos y guardarlo con el
siguiente nombre “aaaamm_xxxx reg encontrados con montos distintos”, donde “aaaammmm”,
es el periodo que se estd certificando y “xxxx”, el nimero de registros con montos distintos.

e) Montos en cero (0) en el archivo “recaudacion sin distribucion”.

La DCI, deberd filtrar todas aquellas planillas que tengan monto cero (0) en el archivo
mencionado, y buscarlas en el sistema COREAGIL, de confirmar la existencia de monto, deberd
verificar, en el archivo “distribucion sin recaudacién” que, para un mismo numero de planilla,
misma fecha de recaudaciéon y mismo rut empleador, deben tener el mismo monto. Se asume
que el monto informado en el sistema es el correcto.

Se elaborard un informe con el detalle de las planillas con montos ceros y guardarlo con el
siguiente nombre “aaaamm_xxxx reg encontrados con montos en cero en Rec_sin_Distrib”,
donde “aaaammmm”, es el periodo que se estd certificando y “xxxx”, el nimero de registros con
montos en cero.
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f) Montos en cero (0) en el archivo “distribucién sin recaudacién”.

La DCI, deberd filtrar todas aquellas planillas que tengan monto cero (0) en el archivo
mencionado, y buscarlas en el sistema COREAGIL, de confirmar la existencia de monto, debera
verificar, en el archivo “recaudacion sin distribucion” que, para un mismo numero de planilla,
misma fecha de recaudacion y mismo rut empleador deben tener el mismo monto. Se asume
que el monto informado en el sistema es el correcto.

Se elaborara un informe con el detalle de las planillas con montos ceros y guardarlo con el
siguiente nombre “aaaamm_xxxx reg encontrados con montos en cero en Distrib_sin_Rec”,
donde “aaaammmm”, es el periodo que se esta certificando y “xxxx”, el nimero de registros con
montos en cero.

g) Planillas repetidas en el archivo “recaudacidn sin distribucion”.

La DCI, deberd, primero verificar en el sistema COREAGIL que no existan planillas con el mismo
ndmero de planilla, después enviar el archivo “aaaamm_planilla_recaud_repetidas”, siendo el
aaaamm, el periodo que se esta certificando, al Subdepartamento de Tesoreria, para su
confirmacién y/o aclaracién.

h) Planillas repetidas en el archivo “distribucion sin recaudacion”.

La DCI, deberd, primero verificar en el sistema COREAGIL que no existan planillas con el mismo
nimero, después enviar el archivo “aaaamm_planilla_distrib_repetidas”, siendo el aaaamm, el
periodo que se esta certificando, al Subdepartamento de Recaudacion, para su confirmacién y/o
aclaracion.

Consideraciones:
i) Paracada una de las situaciones de analisis se trabajara con el 1% del universo a revisar.
j) Elformato de salida para cada una de las situaciones es el mismo:

NRO.
PLANILLA | FEC_RECAUD | RUT_EMP | MONTOS
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6.6 Reproceso Hallazgos

Después de identificar todas las posibles situaciones de diferencias en los archivos entregados la
DCI deberd efectuar un nuevo proceso de pareo entre los archivos indicados en el punto C.
Hallazgos, letra b). reemplazando la informacién incorrecta existente en los archivos originales
por esta nueva informacion

Después de efectuar el pareo, la DCI debera emitir nuevamente todos los archivos indicados en
el punto C. Hallazgos, letra c) y disponibilizarlos en el disco I, en la siguiente direccion:
I:\DEPARTAMENTO CONTROL DE REGISTROS AUXILIARES\CRI\2017\201704\archivos de
salida\reproceso.

6.7 Elaboracion del informe final

Con todos los procesos anteriores efectuados, la DCI debe proceder a confeccionar el informe
final y compararlo con el Informe enviado por el Departamento de Finanzas para determinar si
existen diferencias, de haberlas debera efectuar las acciones necesarias para aclararlas con
ellos mismos.

El siguiente es un ejemplo del informe final:

6.8 Control de Riesgos

Los posibles riesgos asociados a este proceso, son los siguientes:
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a) Atraso en la disponibilizacion de los archivos operacionales.
b) Que no se reciban todos los archivos operacionales.
c) No contar con el acceso al Sistema Contable FIN70O.

6.9 Glosas utilizadas

#

Ref2: se utiliza este cddigo para identificar las referencias utilizadas en la contabilizacion de
los abonos bancarios.

Codrec: este cédigo representa a las entidades recaudadoras (anexo 1).

Codtiprec: este codigo representa a los distintos tipos de recaudacion (anexo 2).

Fecha dep: esta fecha corresponde a la fecha de los depésitos (abonos bancarios).

Fecha rec: esta fecha corresponde a la fecha de la recaudacién de las planillas de cotizaciones
previsionales.

Clasif rec: este cédigo representa la clasificacion de la recaudacion (anexo 3).

Concepto: se utilizara esta glosa para identificar los movimientos contables relacionados con
la recaudacion.
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7. INDICADOR DE GESTION

No existe.
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