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SE APRUEBA PARA EL INSTITUTO DE
PREVISION SOCIAL, 'DOCUMENTO
“PROCEDIMIENTO DE DECLARACION DE
COTIZACIONES PREVISIONALES”,

RESOLUCION '
EXENTA N ‘246

SANTIAGO, ;
19 HAY 2017

VISTOS:

1.- La Ley N 20.255, de Reforma Previsional, que establece la nueva Institucionalidad Peblica
para el Sistemma de Previsién Social y crea entre sus érganos, el Instituto de Prevision Social
determinando sus funciones y atribuciones; y el D.F.L. N° 4, de 2009, del Ministerio del Trabajo y
Prevision Social que fija la Planta de Personal y fecha de iniciacién de actividades de este Instituto.

2.- El D.F.L.N"1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de 1a Presidencia, que fijé el
texto refundido, coordinado y sistematizado, de la Ley N° 18.575, Orgdnica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado.

) 3.- La Ley N° 19.880, de Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los
Organos de la Administracién del Estado.

4.- La Ley N° 17.322, sobre normas para la cobranza judicial de cotizaciones, aportes y multas de
las Instituciones de Seguridad Social. ,

5.- El D.F.L. N° 278, de 1960, del Ministerio de Hacienda; el D.L. N° 49, de 1973; el D.F.I. N°
17, de 1989, del Ministerio del Trabajo y Previsién Social; la Resolucién N° 1600, de 2008, de la
Contraloria General de la Repiblica, que £ijé las normas sobre exencién del tramite de toma de razén; y
las facultades que me concede el articulo 57°, de 1a Ley N° 20.255.

CONSIDERANDO:

1.- Que, es necesario para este Instituto de Previsién Social como organismo integrante del
Sistema de Seguridad Social, establecer un procedimiento de rendicién de la carga de planillas de
Declaraciones de Cotizaciones Previsionales sin pago (declaracién denominada DNP), considerando sus
ctapas desde el inicio hasta su puesta a disposicién al componente Deudas, para la cobranza judicial de las
cotizaciones previsionales impagas, dentro del plazo legal fijado al efecto.

2.- Que, para la aplicacién general y obligatoria del citado procedimiento, el Subdepartamento
Recaudacién dependiente de la Division Beneficios, ha elaborado el proyecto de “Procedimiento de
Declaracion de Cotizaciones Previsionales”, cuyo texto fue revisado por el Departamento Gestion de

Recaudacion de la citada Divisién.
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3.- Que, por Oficio Ordinario N° 41790/400-2017, de 24 de febrero de 2017, la Divisién Juridica
del Instituto, emite informe de aprobacién legal del procedimiento de la especie, estableciendo la
procedencia de dictar la correspondiente resoluci6n aprobatoria por el Departamento de Transparencia y
Documentacién, la que en virtud de la materia sobre la que se pronuncia, se encuentra exenta del trémite
de Toma de Razén por parte de la Contraloria General de Ia Republica, en los términos dispuestos por la
Resolucién N°1600, del afo 2008, del organismo contralor.

RESUELVO:

1.- Apruébase para el Instituto de Previsién Social, el “Procedimiento de Declaracion de
Cotizaciones Previsionales”, que consta de ocho (8) paginas, que se adjunta como parte integrante de la
presente Resolucién Exenta, con aprobacién legal de la Division Juridica de 24 de febrero de 2017, cuyo
objetivo es describir el procedimiento de rendicién de las Planillas de la Declaracién de Cotizaciones
Previsionales sin pago (DNP), considerando sus etapas desde el inicio hasta su pucsta a disposicion al
componente Deudas, para su posterior incorporacién a la cartera de cobranza respectiva.

2.- Publiquese el documento que se aprueba por el presente acto administrativo, en el ambiente
“Procedimientos Institucionales”, de la Intranet del IPS.

3.- Cidmplase con lo dispuesto en el articulo 48°, de la Ley N°19.880, citada en Vistos N°3 Y en
el Instructivo Presidencial Gab. Pres. N°008, de 04 de diciembre de 2006, complementado por Circular
Conjunta N°3, de 05 de enero de 2007, del Ministerio del Interior y Ministerio de Hacienda, en orden a
publicar el extracto del presente acto administrativo en el Diario Oficial y texto completo del mismo en el
Banner “Gobierno Transparente”. e,

Notifiquese, registrese y distribiiyase por Departamento d¢” Transparencia ]

Documentacién, a las
Jefaturas de las unidades incluidas en la Distribucién de lafresente Resolucién, - '

P ADHROJO
VS YACTONAL
SRR FVISION SOCIAL
\nowe
DISTRIBUCION: e, ) .
- Gabinete Direccién Nacional M%W;?j‘,n

- Subdireccién de Servicios al Cliente
Subdireccidn de Sistema de Informacién y de Administracién
- Divisién Juridica
- Division Contralorfa Interna
- Divisién Canales de Atencién a Clientes
-~ Divisién Planificacién y Desarrollo
Divistén Beneficios
- Deparlamerto Auditoria Interna
- Departamento Comunicaciones
- Departamento de Transparencia y Documentacién
Bepartamento de Finanzas
- Departamento Administracin e Inmobiliaria
- Departamento de Personas
- Departamento Cobranza Institucional
A los Directores Regionales 1PS, quienes deberdn comunicar el presente instrumento a los Centros de Atencién Previsional Integral y Centros de

de Ig Division Juridica
AF%/ 5 ‘ fmrc

nide Cotizaciones Previsionales™.
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NOTA:

Et uso de un lenguaje que no discrimine ni marque diferencias entre hombres y mujeres ha sido una preocupacion en la
elaboracion de este documento. Sin embargo, y con el fin de evitar la sobrecarga grafica que supondria utiizar en
espafiol o/a para marcar la existencia de ambos sexos, se ha optado por utifizar ef masculino genérico, en el entendido
de que todas las menciones en tal género representan siempre a todos/as, hombre ¥ mujeres, abarcando claramente

ambos sexos.
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1. OBJETIVO/PROPOSITO

El presente documento tiene como objetivo describir el procedimiento de recaudacién de las
Declaraciones de Cotizaciones Previsionales sin pago (DNP), considerando sus etapas desde
el inicio hasta su puesta a disposicién al componente Deudas, para su posterior incorporacion a
la cartera de cobranzas respectiva.

2.  ALCANCE

Este Procedimiento es aplicable por el Subdepartamento Recaudacion.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Fuentes Legales.

. Ley N°17.322, articulo 22, que dispone que fos empleadores, y todo aqué! obligado
a la retencion de cotizaciones previsionales deben declarar y enterar las cotizaciones, yfo
aporte de los trabajadores a las instituciones de prevision social, dentro de los 10 primeros
dias del mes siguiente a aquél en que se devengaron las remuneraciones o dia habil
siguiente si éste fuera inhabil. El plazo mencionado se extendera hasta el dia 13 de cada
mes, aun cuando éste fuere dia sabado, domingo o festivo, cuando dichas declaraciones y el
pago de éstas se realicen a través de un medio electrénico.

Este mismo articulo indica que, en los casos en que los empleadores solo declaran y no
enteran oportunamente las cotizaciones, éstas sumas adeudadas seran objeto de reajustes
e intereses.

De esta forma, y de acuerdo a lo dispone e articulo 22 a), si ¢l empleador no efectia
oportunamente la declaracion o si la declaracion es incompleta o errénea, en ambos casos
sera sancionado con una multa de 0,75 Unidades de Fomento por cada trabajador respecio
del cual se cometio el error u omision.

Se eximen de la multa de 0,75 Unidades de Fomento por cada trabajador, los empleadores
que habiendo efectuado la declaracion oportunamente, pero en forma incompleta 0 e_m‘)nea
y no maliciosa, proceden a pagar las diferencias de cotizaciones dentro del mes siguiente a
aquel en que correspondia efectuar el pago.

Este documento impreso es una copia no controlada
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. Articulo 22 a) de la Ley N° 17.322, {modificado por el articulo 1°, N°4 de la Ley N°
19.260), respecto de los empleadores de trabajadores de casa particular, que impone una
multa de 0,2 Unidades de Fomento si el empleador efectia fa declaracion y el pago de
cotizaciones en el mes subsiguiente al de las remuneraciones, o de 0,5 Unidades de
Fomento si lo hace en meses posteriores,

) Ley N° 16437, articulo 123, establece que para el caso de los imponentes
independientes y voluntarios el pago atrasado de las cotizaciones devengara un interés
simple del 3% mensual por cada mes o fraccion de mes de atraso, siendo el plazo para
pagar sin interés el titimo dia de! mes siguiente al que corresponde la remuneracian.

4.  DEFINICIONES

CORE - AGIL
Sistema computacional de procesamiento de planillas de Declaracion y/o Pago de obligacién
Previsional.

DNP:
Planilla de Declaracion Sin Pago.

SFE:
Saldo a Favor Empleador.

ARCHIVOS XML Transmision de datos en forma electronica.

FTP: Herramienta Informatica donde depositan los archivos las Entidades Recaudadoras,
IMPUGNAR:

Corresponde a la accién de corregir una planilla en estado Distribuida en el Sistema
Computacional Core-Agil.

9. RESPONSABILIDADES

5.1 Subdepartamento Recaudacion dependiente del Departamento Gestién” de
Recaudacion: Encargado Jefe de Subdepartamento Recaudacion. Su responsabifidad
consiste en controlar fa carga de planillas de declaraciones de cotizaciones previsionales

Este documento impreso es una copia no controlada
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realizadas por la entidad recaudadora electrénica y por la empresa capturadora de planillas de
declaracion en papel.

Enviar a empresa capturadora las planillas fisicas tipo Saldo DNP, SFE recibidas por los
Centros de Atencion del IPS.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Declaracion de Cotizaciones Previsionales:

El empleador podr4 realizar la declaracion sin pago de planilias de cotizaciones previsionales, dentro
del plazo legal de 10 dias establecido en el articulo 22 de Ia ley N°17.322.

En caso de realizar esta declaracion sin pago, por via electrénica, debera efectuarlo a través del sitio
WEB del portal electronico que se encuentre contratado al efecto,

En caso de realizar la declaracion sin pago mediante el uso de planilla papel, el empleador debera
concurrir a cualquier Centro de Atencion IPS.

La empresa recaudadora o capturadora debe enviar los archivos de carga de las DNP al IPS segiin
lo establecido por contrato.

6.2 Entidades Recaudadoras:

Las Entidades Recaudadoras Electronicas confeccionan los archivos de rendicion, los cuales son
enviados al IPS asi como los archivos XML con las planiflas DNP. Ambos son depositados en FTP
creados para cada entidad. En el caso de recaudacion Manual, éstas son enviadas por el
Subdepartamento Recaudacion a la Entidad Capturadora, quien realiza el mismo proceso de las
entidades electronicas. Estos archivos quedan en los repositorios de la Empresa encargada del

procesamiento.

6.3 Subdepartamento de Tesoreria:

E! total de las planillas declaradas recaudadas por los distintos entes recaudadores son informadas al IPS.
Una vez finalizado el proceso mensual de cuadratura, son cotejadas con las cargas existentes desde el

proveedor Informatico, para el caso de declaraciones electronicas. Con esta informacion se procede con el
pago del servicio de recaudacion de declaraciones de planiflas previsionales.

Este documento impreso es una copia no controlada
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6.4 Subdepartamento de Recaudacion:
Recibe copia de los archivos de rendicién de las planillas de declaraciones desde [as entidades
recaudadoras electronicas y de la entidad capturadora de planillas en papel, ademas revisa la carga
de archivos XML de pianillas DNP, para controlar que toda la informacion recopilada esta cargada en
la empresa que procesa la informacion.
Por otro lado, el Subdepartamento Recaudacién esta encargado de los procesos de preparacion,
refiquidacion y distribucion de las planilas con lo que quedan disponibles para el Componente
Deudas.
6.5 Respaldos del Proceso y Periodicidad:
Mensualmente |a empresa procesadora de datos, pone a disposicion un respaldo de toda la Data
procesada al "DUMP”.

7. INDICADORES DE GESTION

No aplica.

8.  CONTROL DE REGISTROS

Tiampo de
Retencidn

Procedimiento o identificacién def Almacena- | Proteccién y Responsabie

. y Disposicién
Proceso Asociado Registro miento del Registro,

Recuperacion

Informe de planillas ) o
Rechazadas y no Discoverer | Proveedor Informatico Historicos Semanal

reingresadas
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9. ANEXOS

Aprobado por: Divisién Juridica y Diraccién

9.1 Diagrama de Flujo Proceso de Declaracion de Cotizaciones Previsionales

Rechsze {erga Plan

Acepla Planilia

e
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